河南理工大医学中专部2019年4月份行政值班表（南）

	值班时间
	带班领导
	值班中干
	保卫值班

	4月1日（周一）
	尚显光
	马青松
	赵鸿光

	4月2日（周二）
	刘新生
	李  巍
	杨  健

	4月3日（周三）
	张致远
	闫  波
	柳红运

	4月4日（周四）
	李培富
	桂富生
	倪跃满

	4月5日（周五）
	浮新平
	魏继清
	沈喜堂

	4月6日（周六）
	殷建峰
	吴国峰
	王志奋

	4月7日（周日）
	张习东
	毋  涛
	赵鸿光

	4月8日（周一）
	尚显光
	马继凯
	杨  健

	4月9日（周二）
	刘新生
	瞿长青
	柳红运

	4月10日（周三）
	张致远
	白立庆
	倪跃满

	4月11日（周四）
	李培富
	何广洪
	沈喜堂

	4月12日（周五）
	浮新平
	程国龙
	王志奋

	4月13日（周六）
	殷建峰
	张兰勇
	赵鸿光

	4月14日（周日）
	张习东
	焦福利
	杨  健

	4月15日（周一）
	尚显光
	马青松
	柳红运

	4月16日（周二）
	刘新生
	李  巍
	倪跃满

	4月17日（周三）
	张致远
	闫  波
	沈喜堂

	4月18日（周四）
	李培富
	桂富生
	王志奋

	4月19日（周五）
	浮新平
	魏继清
	赵鸿光

	4月20日（周六）
	殷建峰
	吴国峰
	杨  健

	4月21日（周日）
	张习东
	毋  涛
	柳红运

	4月22日（周一）
	尚显光
	马继凯
	倪跃满

	4月23日（周二）
	刘新生
	瞿长青
	沈喜堂

	4月24日（周三）
	张致远
	白立庆
	王志奋

	4月25日（周四）
	李培富
	何广洪
	赵鸿光

	4月26日（周五）
	浮新平
	程国龙
	杨  健

	4月27日（周六）
	殷建峰
	张兰勇
	柳红运

	4月28日（周日）
	张习东
	焦福利
	倪跃满


值班电话：2036888

行政值班制度

为了加强学校值班管理，确保校园安全稳定，结合学校实际，特制定本值班制度。（试行）
一、值班安排
1、医学中专部实行领导带班，中层干部和行政科室人员值班制度；

2、行办具体负责值班安排工作，每月编排行政值班表，发布于校园网通知公告栏内。行办不定期抽查行政值班情况，督促值班落实，对于不按规定值班的人员将予以通报。

二、值班职责

1、值班人员晚间校园内巡逻原则上不少于一次，检查学管、保卫、电工等岗位的值班状况，排查安全隐患，填写值班记录。

2、值班人员负责校园内临时突发事件的应急处理，并认真做好记录；加强与带班领导沟通，及时汇报情况。

3、值班人员要严格按照安排时间值班，如果调班，需提前一天报行办备案，并告知带班领导。

4、值班人员负责值班当天值班室内外卫生，及室内物品的保管。

5、带班领导为值班当天安全稳定工作直接责任人，应保持手机畅通，及时处置带班期间安全突发事件。

6、节假日期间，行政值班人员要按有关规定保持各自卫生区的清洁。

三、值班要求

1、值班时间：8:00——次日8:00，24小时，按时交接班。

2、值班人员必须坚守岗位，不得擅离职守，因故不能值班者，需提前向带班领导请假。

3、值班期间不允许做与值班无关的事情，无故不参加值班按旷工计，与绩效考核挂钩。
行  办
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