2019年暑假期间及新学期开学前工作安排

	时   间
	工 作 内 容
	部     门

	6月29—30日
	18级学生考试，学生文明离校
	教务科、学生科、保卫科

	7月1日
	教师改卷、安全大检查
	教务科、总务科等

	7月2日
	假期开始（7月2—8月30日）
	行办、总务科等

	7月上旬
	1、检查、密封2019届毕业生档案，发放毕业证、就业报到证和档案
2、办理2名职工退休手续
	学生科

人事科

	7月5日至15日
	发放校外教学点2016级毕业生毕业证及就业报到证
	联合办

	8月上旬
	对口升学补录
	培训部

	8月中旬
	医学继续教育学分审验工作
	医教科

	8月15-20日
	市社科联2019年课题结项工作
	医教科

	8月下旬
	17级对口升学报道
	培训部

	整个假期
	各类保险和职业年金新标准录入和扣除
各类薪金发放、缴纳个人社保金
个人所得税的扣除和工资扣款
校园维修

安排和检查17级学生实习情况
调查16级学生就业情况
远程教育2019年秋季招生宣传、报名并网上上传信息
职业技能鉴定宣传、成教函授宣传报名

暑假期间招生、收费

省级文明单位验收、文明使者执勤、帮扶社区工作
筹备教师节表彰大会相关工作
	人事科

人事科

人事科

总务科

实习就业科

实习就业科

联合办

培训部

招办、财务科

宣传部
行办等

	8月23日
	上午9：00迎新生协调会
	学管系统

	8月24日
	1、上午9：00新生班主任会
2、下午5:00校领导组织检查卫生及迎新生准备情况
	学管系统

	8月25日
	新生报到
	学生科、保卫科

后勤服务中心等

	8月26-30日
	新生军训
	保卫科、学生科

	8月30日
	下午5：00军训会操
	学生科 保卫科

	具体时间待定
	教师参加学校培训
	教务科

	8月31日
	1、上午8：00全体教职工报到，打扫处室卫生

2、上午10：00全体班主任会

3、19级学生报到、领取教材
	人事科
学生科
学生科 教务科等

	9月2日
	1、上午7：30全校师生举行新学期升旗仪式

2、学生正式上课，学生科汇总学生报到情况

3、行政教辅人员按教务科安排听课
	学生科 行  办

教务科 学生科

教务科 行  办
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